
Manuale Utente FSE: Sottosistema Unità di controllo di I° livello 

MIR 2007-2013 SISTEMA CONTROLLI                 V. 1.3                           Pag. 1  di  47 

 

 

 

 
 

 

 
 

 

 

Regione Puglia 
 

 

PROGRAMMA OPERATIVO REGIONALE 2007-2013 

Monitoraggio Interventi Regionali  

 

MIR 2007-2013 

 Sistema Controlli 

 
 

Manuale Utente FSE 

Unità di Controlli I° Livello  
 

 

Versione 1.3 
 

 

 

 

  

 



Manuale Utente FSE: Sottosistema Unità di controllo di I° livello 

MIR 2007-2013 SISTEMA CONTROLLI                 V. 1.3                           Pag. 2  di  47 

 

 

Indice dei Contenuti 

 

1 Scopo e campo di applicazione.............................................................................4 

2 Fasi del processo di controllo di primo livello e relative funzionalità MIR.......6 

2.1 MIR Progetti: Procedura di attivazione ...........................................................7 

2.2 MIRWEB: Invio rendiconto..............................................................................8 

2.3 MIR Progetti: Verifica rendiconto....................................................................9 

2.4 MIR Controlli: Estrazione Excel per controlli b2 (dichiarazioni di spesa) .......10 

2.5 MIR Controlli: Estrazione Excel per controlli b3 (rendiconto finale) ...............11 

2.6 MIR Controlli: Chiusura massiva controlli .......................................................13 

2.7 MIR Controlli: Protocollo Selezionamento Progetti.........................................15 

2.7 MIR Controlli: Assegnazione Progetti ad Istruttore ........................................22 

2.8 Controlli R.R. FSE -> Istruttoria ......................................................................23 

2.8.1 Dettaglio.....................................................................................24 

2.8.1.1 Dettaglio� Dati generali.............................................................24 

2.8.1.2 Dettaglio�Pagamenti da controllare..........................................25 

2.8.1.3 Dettaglio�Pagamenti controllati ................................................26 

2.8.1.4 Dettaglio� Dati generali-Chiusura .............................................27 

2.9 MIR Controlli: Protocollo Spese Campionate .................................................28 

2.10 MIR Controlli: Contraddittorio .........................................................................30 

2.10.1 Apertura Contraddittorio ............................................................30 

2.10.2 Gestione Contraddittorio............................................................32 

2.11 Consultazione .................................................................................................36 

2.11.1 Controlli �Controlli per Progetto...............................................36 

2.11.2 Controlli �Cruscotto Controlli ...................................................37 

2.11.3 Controlli � Stato di avanzamento .............................................38 

2.12 Consultazione Validati ....................................................................................39 

2.12.1 Consultazione Progetti......................................................................39 

2.12.2 Iter di attivazione...............................................................................40 

2.12.3 Rapporto informativo ........................................................................41 

2.13 MIR Monitoraggio: Validazione Controlli ........................................................42 

2.14 MIR Controlli: Caricamento Massivo Documenti ............................................43 



Manuale Utente FSE: Sottosistema Unità di controllo di I° livello 

MIR 2007-2013 SISTEMA CONTROLLI                 V. 1.3                           Pag. 3  di  47 

 

2.15 MIR Controlli: Caricamento Massivo Determina di approvazione - Relazione di Verifica Contabile

 46 

 



Manuale Utente FSE: Sottosistema Unità di controllo di I° livello 

MIR 2007-2013 SISTEMA CONTROLLI                 V. 1.3                           Pag. 4  di  47 

 

1 Scopo e campo di applicazione 

 

Lo scopo di questo documento è di fornire una descrizione del flusso informativo inerente i controlli di 

primo livello del FSE e delle interazioni tra i vari sottosistemi del MIR. 

In linea generale, il sistema dei controlli adottato dall’Autorità di Gestione del PO FSE Puglia 2007/2013 si 

articola come segue: 

Controlli amministrativi di gestione: 

a1. controlli di conformità amministrativa, che consistono in una serie di verifiche circa la conformità e 

regolarità delle operazioni; sono eseguiti in ufficio sul 100% degli interventi approvati e si sviluppano 

lungo tutto l’arco di realizzazione degli stessi, attraverso riscontri e valutazioni di merito sugli 

adempimenti amministrativi cui è tenuto il Beneficiario;  

a2. controlli di conformità e regolarità, aventi l’obiettivo di accertare in loco che l’attività venga svolta 

correttamente e che vi sia piena corrispondenza fra l’operazione approvata e quella effettivamente 

realizzata, sia con riferimento ai parametri fisico-tecnici descrittivi del progetto, sia con riferimento ai 

requisiti di ammissibilità.  

Controlli amministrativo contabili 

b1. controllo amministrativo sul 100% delle dichiarazioni di spesa presentate dai Beneficiari, 

consistenti in verifiche di natura tecnico-amministrativa di legittimità e rispetto delle previsioni 

progettuali, con riferimento agli indicatori/elementi economico finanziari di realizzazione delle singole 

operazioni finanziate. Il controllo può essere diviso in due fasi, la prima al 100% e la seconda su base 

campionaria connessa più specificatamente all’ammissibilità della spesa; 

b2. controllo campionario sulle dichiarazioni di spesa  su almeno il 15% della spesa evincibile dalla 

certificazione complessiva prodotta nel periodo di riferimento, che consistono in una verifica, 

generalmente presso la sede dei beneficiari, documentale contabile effettuata sui giustificativi originali 

probanti le spese elencate nelle dichiarazioni di spesa presentate dai Beneficiari in corso d’opera, per 

un campione di operazioni estratto sulla base di una metodologia (illustrata in seguito nel dettaglio) che 

tiene conto dell’analisi del rischio associato ai diversi Beneficiari dei finanziamenti; questo controllo è 

finalizzato alla dichiarazione di spesa all’Autorità di Certificazione  

b3. controllo sul 100% dei rendiconti finali presentati dai Beneficiari; tale verifica è preliminare 

all’autorizzazione dell’erogazione del saldo oltre che alla dichiarazione di spesa all’Autorità di 

Certificazione. 

Si fa presente che l’AdG, qualora per motivi legati al corretto andamento della Programmazione ritenga 

opportuno ed appropriato operare una specifica ottimizzazione dei processi di controllo di primo livello,  

potrà procedere direttamente al  controllo amministrativo-contabile sul 100% dei rendiconti finali (controllo 

b3). Quest’ultimo verrà ad assorbire sia il controllo amministrativo effettuato a campione dall’RdG per 

quella parte di controllo connesso agli aspetti di ammissibilità delle spese dichiarate dai Beneficiari (fase 

due del controllo b1), sia il controllo campionario sulle dichiarazioni di spesa dei beneficiari effettuato 

presso questi da parte dell’Ufficio MVC (controllo b2). 

Pertanto, in tale circostanza, le spese in esame potranno essere “validate” da parte dei RdG, della Regione e degli 

OI senza la prevista attività di controllo amministrativo connesso all’ammissibilità della spesa, in quanto le stesse 

saranno oggetto di controllo amministrativo-contabile sul 100% effettuato dalll’Ufficio MVC direttamente presso il 

Beneficiario sul rendiconto finale (controllo b3) prima della relativa certificazione di spesa all’Autorità di 

Certificazione. 
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Tale procedura viene attivata dal responsabile regionale del finanziamento all’interno del MIR “Sistema 

Progetti” dove è previsto che in fase di definizione “dell’iter di attivazione” si definisca se i progetti 

seguono come processo di controllo di primo livello il “percorso breve” (in cui viene svolto il solo 

controllo b3) o il “percorso lungo”. 
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2 Fasi del processo di controllo di primo livello e relative funzionalità 
MIR 

 

Descrizione della 

fase  

Responsabile 

della fase 

Sistema 

MIR 

Menu Funzionalità Ricorrenza 

Fase 1.a: Decisione 

del tipo di percorso 

del controllo se 

breve o lungo. 

ADG Progetti Gestione Procedura di attivazione Sempre 

Fase 1.b : chiusura 

rendiconto 

B.F. MIRWEB  Invio rendiconto. Richiesta della 

chiusura rendiconto, o della sua 

proroga, se si è superata la  data di 

chiusura amministrativa del progetto.  

Sempre  

Fase2: Controllo b1 RdG/Ref. OI Progetti B.F. Esterno Verifica Rendiconto Solo percorso 

lungo 

Controlli R.R. FSE • Estrazioni excel per controlli b2  

• Protocollo progetti selezionati 

• Assegnazione progetti Istruttore 

Fase3: Controllo b2  MVC (RR) Controlli 

1. Controlli R.R. 

FSE  

2. Istruttoria controlli   

R.R. FSE 

• Protocollo Spese campionate 

• Istruttoria 

• Stato avanzamento 

Solo percorso 

lungo 

Controlli R.R. FSE • Estrazioni excel per controlli b3 

• Protocollo progetti selezionati 

• Assegnazione progetti Istruttore 

Fase4: Controllo b3  MVC (RR) Controlli 

1. Controlli R.R. 

FSE  

2. Istruttoria controlli   

R.R. FSE 

• Protocollo Spese campionate 

• Istruttoria 

• Stato avanzamento 

Sempre 

Fase5: Controllo 

b3/b2 

Contraddittorio  

MVC (RR) Controlli 1. Controlli R.R. 

FSE  

2. Istruttoria controlli   

R.R. FSE 

• Istruttoria 

• Stato avanzamento 

Solo se è 

dichiarata una 

fase di 

contraddittorio 

Fase 6: Validazione 

spese controllate  

ADG Monitoraggio Validazione Controlli Validazione Sempre a 

chiusura check 

list di controllo 
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2.1 MIR Progetti: Procedura di attivazione 

Attraverso la funzionalità “Procedura di attivazione” del sottosistema MIR Gestione Progetti, l’utente abilitato definisce il tipo di 

procedura di controllo (Semplificata/Breve o Ordinaria/lunga) che si intende attribuire ai progetti afferenti all’iter. 
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2.2 MIRWEB: Invio rendiconto 

In fase di invio del rendiconto se si è superata la data di chiusura amministrativa del progetto l’utente deve o chiudere il 

rendiconto, o chiederne una proroga nella rendicontazione. 
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2.3 MIR Progetti: Verifica rendiconto 

Nel sistema MIR in fase di validazione del rendiconto viene segnalato se si tratta di ultimo rendiconto, o se l’utente mirweb ha 

proposto una richiesta di proroga. 

Inoltre nel caso in cui il progetto segue la “procedura lunga di controllo”  si abilita una sezione per la selezione dei pagamenti 

campionati e il riempimento della relativa ceck list. 
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2.4 MIR Controlli: Estrazione Excel per controlli b2 (dichiarazioni di spesa) 

La funzione consente di visualizzare  i progetti che, alla data di storicizzazione selezionata, possono essere soggetti ad  

un controllo di tipo b2, ovvero quei progetti che hanno avuto almeno un controllo di tipo b1 e non hanno concluso le 

rendicontazioni. 

L’utente una volta inseriti i parametri di ricerca clicca sul bottone “Ricerca” per visualizzare i progetti selezionabili per 

un controllo b2. 

Attraverso il bottone “Estrai dettaglio per progetti” visualizza in formato excel le informazioni di dettaglio di tutti i progetti 

selezionabili per un controllo b2. 

Attraverso il bottone “Estrai file per protocollo” visualizza in formato excel le informazioni, secondo il formato 

importabile nel “Protocollo Campionamento Progetti” , dei progetti selezionati. 
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2.5 MIR Controlli: Estrazione Excel per controlli b3 (rendiconto finale) 

La funzione consente di visualizzare  i progetti che, alla data di storicizzazione selezionata, possono essere soggetti ad  

un controllo di tipo b3, ovvero quei progetti che hanno concluso le rendicontazioni. 

L’utente una volta inseriti i parametri di ricerca clicca sul bottone “Ricerca” per visualizzare i progetti selezionabili per 

un controllo b3.  

 

Attraverso il bottone “Estrai dettaglio per progetti” visualizza in formato excel le informazioni di dettaglio di tutti i progetti 

selezionabili per un controllo b3. 

Attraverso il bottone “Estrai file per protocollo” visualizza in formato excel le informazioni, secondo il formato 

importabile nel “Protocollo Campionamento Progetti” , dei progetti selezionati. 
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2.6 MIR Controlli: Chiusura massiva controlli 

 

Questa funzione consente di chiudere in maniera massiva quei controlli che non risultano assegnati ad 

alcun istruttore. 
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Selezionati i progetti da chiudere, occorre compilare i dati inerenti la chiusura del controllo degli stessi oltre 

che i relativi documenti. 

 

 

 

 

Per chiudere il controllo occorre,infine, inserire la data di chiusura dello stesso.
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2.7 MIR Controlli: Protocollo Selezionamento Progetti 

 

Questa funzione consente di creare un campione definitivo di progetti sui quali effettuare i controlli di Primo 

Livello. I progetti che costituiscono il campione vengono caricati (upload) nel sistema attraverso file di testo 

(TXT), si rimanda al documento “Protocollo Controlli I° Livello” per le specifiche del tracciato record del file, o 

attraverso il file excel generato dalle funzioni “Estrazione excel per controlli b2/b3”.  

Ogni utente, in base al proprio profilo, vedrà e potrà selezionare solo parametri/valori  per i quali è abilitato. 

L’utente dopo aver selezionato la storicizzazione, il tipo checklist e se richiesto l’asse, può cliccare sul bottone 

ricerca per vedere se esistono già trasferimenti relativi ai filtri impostati.  

 

 

 

Cliccando sul pulsante “Upload File Progetti” si può procedere al caricamento del file contenente i progetti 

candidati a far parte del campione definitivo. 
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Nella figura seguente ci troviamo in presenza di un caso in cui per la stessa combinazione di parametri sono 

stati effettuati 1 upload : 

 

 

 

Il campo “Camp.”(campione) non valorizzato, sta a indicare che, per quei parametri settati, ancora non è stato 

creato un campione definitivo, ci troviamo in presenza quindi di una situazione non ancora definitiva, l’utente ha 

ancora la possibilità di effettuare il caricamento di altri file. 
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Sul tab “Progetti” vengono riportati nel dettaglio,i progetti relativi ad un particolare trasferimento. 
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Nel caso in cui sia stato creato il campione definitivo, sul tab “Campione Definitivo” vengono riportati i progetti 

che costituiscono tale campione. 
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In corrispondenza ad ogni trasferimento, troviamo il simbolo  nel caso in cui l,’upload del file dei progetti è 

andato a buon fine e il simbolo  nel caso in cui si sono verificati degli errori. 

Il sistema impedisce che trasferimenti non andati a buon fine possano essere selezionati come candidati al 

campione definitivo. 

Se l’upload va male a causa di errori formali allora per mezzo del pulsante “Log errori” è possibile visionare il file 

di log, contenente tali errori.  
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Supponiamo di selezionare il record 25 (4 progetti) e clicchiamo sul pulsante “Genera Campione Definitivo”. 

Il sistema chiede la conferma per procedere alla generazione del campione definitivo. 

 

Con “Annulla” e “No” si annulla momentaneamente la generazione del campione, invece cliccando sul “Si” si 

apre una mascherina dove l’utente dovrà inserire obbligatoriamente, per poter andare avanti, la descrizione del 

campione. 

 

Se la generazione va a buon fine, il sistema provvederà a creare per ogni progetto una checklist e verrà prodotto 

il seguente messaggio: 
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“Campione definitivo generato con successo”. 

Se invece la generazione termina con errori, allora il sistema ripristinerà la situazione precedente alla 

generazione e avviserà con un messaggio del tipo: 

'Si sono verificati degli errori nella generazione delle checklist, l'esecuzione verrà interrotta'. 

 

Una volta generato il campione definitivo, il sistema impedirà la generazione di un altro campione definitivo per 

la medesima combinazione di parametri/filtri di selezione. 
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2.7 MIR Controlli: Assegnazione Progetti ad Istruttore 

Attraverso questa funzione l’utente abilitato assegna il progetto campionato per un controllo di primo 

livello all’istruttore di riferimento. 

 

 



Manuale Utente FSE: Sottosistema Unità di controllo di I° livello 

MIR 2007-2013 SISTEMA CONTROLLI                 V. 1.3                           Pag. 23  di  47 

 

2.8 Controlli R.R. FSE -> Istruttoria 

Attraverso la seguente funzione avviene la gestione della fase di istruttoria dei progetti campionati per 

un controllo di primo livello, nonché il suo avanzamento o chiusura. 

 

 

 

Selezionando il tipo di campione, dalla lista associata, e cliccando su è 

possibile verificare quali sono i progetti, gli istruttori a cui sono stati assegnati, lo stato ed 

eventualmente controllarne i documenti e i verbali. 

La sezione  si compone di tre sotto sezioni, “Dati generali”, “Pagamenti da 

controllare” e “Pagamenti controllati”. La prima contiene i dati generali. 
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2.8.1 Dettaglio 

2.8.1.1 Dettaglio���� Dati generali 
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2.8.1.2 Dettaglio����Pagamenti da controllare 

 

 

 

Questa sezione consente di visualizzare i pagamenti da controllare (ovvero i pagamenti che non sono stati 

oggetto di un precedente controllo di I livello) ed eventualmente modificarli apportando dei “tagli” sulla 

singola voce di spesa cliccando sul bottone . Nel caso in cui si apportano dei tagli 

l’importo validato del pagamento sarà dato dall’importo pubblico meno l’importo del taglio. 

Attraverso il filtro è possibile consultare i pagamenti con/senza taglio. 

Nel caso in cui ci siano dei documenti a supporto dei tagli è possibile allegarli al pagamento, cliccando sul 

bottone . Ugualmente è possibile farne il download  . 

Accanto ad ogni pagamento c’è l’icona  per consultare i documenti associati al pagamento. 

Il bottone  consente di aggiungere pagamenti caricati nel sistema dal BF 

successivamente alla data di storicizzazione. 

Cliccando su  si riporta l’importo pubblico validato all’importo pagato lì dove non c’è taglio.  
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2.8.1.3 Dettaglio����Pagamenti controllati 

 

 

 

Questa sezione consente di visualizzare i pagamenti controllati (i pagamenti cioè su cui c’è stato un 
precedente controllo di I livello) ed eventualmente modificarli apportando nuovi  “tagli” sulla singola voce di 

spesa per l’importo validato cliccando sul bottone .  

Attraverso il filtro è possibile consultare i pagamenti con/senza taglio. 
 
Nel caso in cui ci siano dei documenti a supporto dei tagli è possibile allegarli al pagamento, cliccando sul 

bottone . Ugualmente è possibile farne il download  . 

Accanto ad ogni pagamento c’è l’icona  per consultare i documenti associati al pagamento. 
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2.8.1.4 Dettaglio���� Dati generali-Chiusura 
 

Per chiudere un controllo bisogna aver precedentemente validato i pagamenti ed inserito la data di avvio 

controllo.  

Quindi dalla sezione “Dati generali” cliccando sul  bottone  il sistema presenta una 

sezione in cui viene richiesto che l’utente inserisca l’esito del controllo, gli estremi identificativi del 

documento di chiusura del controllo e se eventualmente seguono delle controdeduzioni. 
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2.9 MIR Controlli: Protocollo Spese Campionate 

Attraverso questa funzionalità è possibile caricare i tagli sui pagamenti di un progetto effettuando l’ Upload 

di un file excel, precedentemente scaricato dallo stesso sistema. 

Il tracciato delle colonne del file excel ed il loro significato sono descritti nel documento “Protocollo Controlli 

I° Livello”. 

 

 

La funzione si apre già in modalità “enter-query”, ossia è possibile selezionare il campione dalla lista di valori e 

cliccare sul pulsante  per effettuare la ricerca. 

Per effettuare una nuova ricerca bisogna: 

• cliccare sul pulsante  

• selezionare il campione dalla lista di valori 

• cliccare sul pulsante  per effettuare la ricerca 

 

Come risultato della ricerca nel tab “Progetti” verranno visualizzati i progetti relativi al campione selezionato. 
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Nella figura seguente, vediamo un caso in cui il campione è costituito da progetti il cui controllo è con lo stato 

“CHIUSO” (evidenziati in celeste), quindi non selezionabili per la generazione del file dei pagamenti da 

sottoporre a controllo. 

 

 

 

I pulsanti “Seleziona tutti” e “Deseleziona tutti” servono per effettuare una selezione/deseleziona massiva dei 

progetti. Ovviamente anche in questo caso non verranno presi in considerazione i progetti evidenziati in celeste. 

Quindi l’utente dopo aver selezionato i progetti desiderati, attraverso i pulsanti “Download Pagamenti ha la 

possibilità di generare i file EXCEL. 

L’utente dopo aver lavorato il file dei pagamenti ha la possibilità di caricarlo sul sistema attraverso la funzionalità 

di “Upload Pagamenti”. 

Il sistema in fase di caricamento effettuerà i dovuti controlli (vedi “Protocollo Controlli I° Livello ”) sui dati, e li 

caricherà se, e solo se, non verranno riscontrati errori e/o incongruenze. 
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2.10 MIR Controlli: Contraddittorio 

2.10.1 Apertura Contraddittorio 

L’apertura della fase di contraddittorio può avvenire o in fase di chiusura del controllo mettendo un segno 

di spunta sul campo controdeduzioni,  

 

o dalla funzione “Istruttoria”  

 

Dalla funzione “Istruttoria” è possibile, cliccando sul bottone di “Controdeduzione”, aprire la fase di 

contraddittorio su un controllo dichiarato inizialmente chiuso. 

Cliccando sul pulsante “Controdeduzioni” viene visualizzato il messaggio di seguito riportato.  
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Confermando con la pressione del pulsante “Si”, viene generata la fase di controdeduzione del controllo  

ed  il sistema avvisa con il seguente messaggio. 

 

In seguito alla pressione del pulsante “ok”, il controllo ritorna alla form dell’ istruttoria, dove viene 

visualizzato il record relativo al contraddittorio appena aperto. 
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Si fa notare che l’apertura della fase di contraddittorio genera la versione n.2 del controllo sull’operazione; 

da cui la prima fase del controllo con versione 1 ha il campo “Seguono controdeduzioni” impostato a “SI”, 

mentre la seconda con nr. versione 2 ha il campo “Controdeduzioni” impostato a “SI”. 

2.10.2 Gestione Contraddittorio 

La gestione del contraddittorio avviene dalla funzione di “Istruttoria” operando sulle versioni 2 dei controlli. 

 

Cliccando sul bottone “Dettaglio” della versione 2 del controllo si apre la seguente videata. 
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Essa si compone delle sezioni: 

� “Dati generali” contenente le informazioni relative agli importi, la data di avvio controllo 

che deve essere valorizzata per poter chiudere il controllo, le date riferite al termine di 

presentazione della domanda di controdeduzione. 

� “Pagamenti in verifica” riportante i pagamenti che hanno subito tagli nella fase 

preliminare del controllo, ovvero nella versione 1. 

� “Pagamenti controllati” di sola visualizzazione, riportante i pagamenti che nella fase 

preliminare del controllo (versione 1) non hanno subito tagli. 

Nella sezione “Dati generali” sono presenti le seguenti date riferite ai termini di presentazione 

delle controdeduzioni: 

o il campo non modificabile “Data massima” si riverisce alla data massima di presentazione 

delle controdeduzioni, che  viene impostato automaticamente dal sistema pari alla data di 

notifica del verbale, impostata in fase di chiusura della prima fase di controllo (versione 

1) + 10 gg. 

o il campo obbligatorio “Data effettiva” si riferisce alla data in cui sono state presentate le 

controdeduzioni. 

Se la “data effettiva” di presentazione delle controdeduzioni è successiva alla “data massima” il 

contraddittorio è inaccettabile, in quanto sono stati superati i termini massimi di presentazione, e pertanto 

non possono essere apportate modifiche ai tagli  effettuati in fase preliminare. Nel caso contrario è data 

facoltà all’utente di navigare nella sezione “Pagamenti in verifica” e di operare eventuali rettifiche in 

aumento. 

I pagamenti che nella prima fase hanno avuto un taglio, nella fase di contraddittorio possono subire solo un 

incremento che li puo’ riportare, al massimo, all’importo originario del pagamento. 

Un incremento pari a zero conferma l’importo validato nella prima fase. 
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L’incremento dell’importo validato deve essere effettuato a livello di voce di spesa. Cliccando sul pulsante 

“Voci Pagamento” si accede alla relativa sezione di seguito riportata. 

  

Nei campi “Incremento pubblico” ed “Incremento privato” vengono imputati gli incrementi che si intende 

operare rispettivamente sull’importo pubblico e privato del valore validato in prima fase ovvero “Validato 

precedente”. 

Il campo “Validato attuale” contiene l’importo aggiornato in base all’incremento inserito. 

Il campo “Motivazione” della voce di spesa è obbligatorio se “incremento pubblico” è maggiore di zero. 

Cliccando sul pulsante esci, si ritorna sul tab di partenza “Pagamenti in verifica”, sul quale saranno 

riportate le modifiche fatte a livello di voce di spesa. 

Il campo “Motivazione” è obbligatorio per quei pagamenti che hanno subito degli incrementi. 
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Per poter chiudere il contraddittorio è obbligatorio che tutti i pagamenti presenti nella sezione “Pagamenti 

in verifica” abbiano un importo validato, ovvero sia stato inserito un incremento; tutti gli altri possono 

essere validati massivamente attraverso l’utilizzo del pulsante “valida tutti”. 
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2.11 Consultazione  

Attraverso la sezione “Consultazione” l’utente consulta i dati che sono in corso nel sistema.  

(vedi Manuale Sistema MIR 2007-2013 pag.112-128) 

 

2.11.1 Controlli ����Controlli per Progetto 

Attraverso la seguente funzionalità è possibile consultare i controlli che un progetto ha ricevuto con i 

relativi documenti. 
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2.11.2 Controlli ����Cruscotto Controlli 

Attraverso la seguente funzionalità è possibile verificare lo stato dei controlli di primo livello, quali 

controlli hanno prodotto tagli, filtrati eventualmente anche per istruttore ultimo assegnatario. 
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2.11.3 Controlli ���� Stato di avanzamento 

La funzione consente di avere un cruscotto informativo dello stato di avanzamento dei controlli istruiti su di 

un dato campione. 
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2.12 Consultazione Validati 

2.12.1 Consultazione Progetti 

Attraverso la sezione “Consultazione Progetti” l’utente consulta i dati che sono stati storicizzati ad 

una certa data per effettuare il campione. 

(vedi Manuale Sistema MIR 2007-2013 pag.121-123) 
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2.12.2 Iter di attivazione 

(vedi Manuale Sistema MIR 2007-2013 pag.118-119) 
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2.12.3 Rapporto informativo 

(vedi Manuale Sistema MIR 2007-2013 pag.112-117) 
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2.13 MIR Monitoraggio: Validazione Controlli 

Attraverso la seguente funzione l’ADG verifica i progetti che hanno avuto un controllo concluso 

ed ne valida il contenuto dandone un esito. 
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2.14 MIR Controlli: Caricamento Massivo Documenti 

 

Attraverso questa funzionalità è possibile effettuare il caricamento massivo dei documenti 

prodotti a corredo delle fasi di controllo che l’ADG svolge su un campione di progetti.  

Il file da caricare deve essere “zippato” (estensione .zip) e deve contenere file in formato “pdf” il 

cui nome deve iniziare con un codice di progetto del campione di riferimento. 

Il file zippato deve essere massimo di 5 Mega e non deve contenere cartelle, o sotto cartella. 

 

Per poter avviare l’upload ed il successivo caricamento è necessario selezionare il campione a 

cui fanno riferimento i progetti dei documenti stessi. A selezione effettuata verranno visualizzati 

tutti i caricamenti effettuati fino al momento dell’interrogazione. 
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Quindi è necessario seguire le seguenti fasi: 

1. premere il tasto “Carica Documenti” 

 

2. Inserire le informazioni di riferimento comuni ai documenti da caricare: tipo documento 

(verbale, cecklist, ecc) data del protocollo e numero, quindi premere “Ok” 

3. Selezionare il file zippato che si vuole caricare 

 

4. Verificare dell’esito dell’intero processo di caricamento attraverso la consultazione del file di 

log. 
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Per accedere ai log basterà cliccare sull’icona  oppure  a seconda dell’esito che ha 

avuto il caricamento. Sarà sempre possibile accedere ai log sia che ci sia un esito che 

negativo o con warning. In quest’ultimo caso, dal log si avrà quindi evidenza degli esiti dei 

singoli file. 
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2.15 MIR Controlli: Caricamento Massivo Determina di Approvazione - Relazione di 
Verifica Contabile 

Attraverso questa funzionalità è possibile effettuare il caricamento, per un gruppo di proggetti 

campionati, dei dati comuni inerenti le determina  di approvazione e i relativi documenti 

elettronici, prodotti a seguito di chiusura del controllo. 

Pertanto i progetti per i quali è possibile operare, sono progetti con controllo chiuso per i quali sia 

stato caricato a sistema il relativo verbale. 

L’utente per prima cosa filtrerà i progetti attraverso i parametri presenti nella sezione “Campione” 

e  sceglierà quelli per i quali vorrà caricare la determina con l’ausilio dei pulsanti previsti. 

 

 

Per poter caricare la determina è necessario seguire le seguenti fasi: 

1. Premere il tasto “Carica DD approvazione” 
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2. Inserire le informazioni di riferimento comuni ai documenti da caricare: tipo documento 

(determina o nota) data del protocollo e numero, quindi premere “Ok” 

3. Selezionare il file che si vuole caricare 

 

4. Alla fine del caricamento un apposito messaggio indicherà l’avvenuto (o meno) caricamento 

della determina. 

 


