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1 Scopo e campo di applicazione 

 

Lo scopo di questo documento è di fornire delle linee guida agli utilizzatori del sistema informativo MIR 2007-

2013 Sottosistema Controlli I° Livello, ovvero ai soggetti regionali che a vario titolo operano all’interno delle 

Unità di controllo di I° livello  istituite dall’autorità di gestione (ADG FESR) a livello di ciascun asse di 

programma. 

Le Unità di controllo di primo livello svolgono principalmente le seguenti attività: 

- supportano, ove necessario, i Responsabili di Azione nei controlli di I livello documentale per tutte le 

operazioni; 

- effettuano, con la diretta supervisione del Responsabile di Asse e dell’AdG, l’estrazione periodica del 

campione ai fini del controllo in loco di primo livello secondo i criteri fissati dalla stessa Autorità di Gestione; 

- procedono, con la diretta supervisione del Responsabile di Asse e dell’AdG, alla revisione annuale del 

metodo di campionamento; 

- realizzano i controlli in loco su base campionaria per tutte le operazioni salvo quelle in cui l’Amministrazione 

regionale è beneficiaria. Questo processo può essere considerato suddiviso in due fasi (figura che segue):  

• la prima consente di estrarre dal database un campione di progetti sui quali saranno effettuati i controlli 

in loco ed assegnare i progetti ai responsabili dell’istruttoria;  

• la seconda fase prevede la gestione del controllo in loco, partendo dall’espletamento di alcune attività 

burocratiche (avviso della visita al beneficiario, presa contatto telefonico col beneficiario per definizione 

della data in di visita, conferma via fax sugli accordi presi) fino alla compilazione della checklist e alla 

gestione dell’esito. 
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2 PIANIFICAZIONE CONTROLLI 

2.1 Generazione universo per campionamento 

Una volta svolte le verifiche amministrative su base documentale, l’Autorità di Gestione (o l’Organismo Intermedio) 
è responsabile di svolgere le verifiche in loco su singole operazioni. 

Attraverso questa funzione è possibile generare un universo per campionamento di progetti oggetto di controllo 
attraverso un algoritmo prestabilito. 

Il campionamento viene effettuato una volta l’anno sulla base dei dati presenti nel sistema MIR2007 storicizzati al 
15 maggio. Tale scelta è stata  adottata  per consentire, entro la fine dell’anno di riferimento del campione, il 
completamento delle verifiche sulla maggior parte degli interventi selezionati.  L’universo da cui estrarre il 
campione è rappresentato da tutti i progetti che presentano un incremento di spesa nel sistema MIR2007 rispetto 
alla storicizzazione al 15 maggio dell’anno precedente con l’esclusione di quei progetti con importo del contributo 
pubblico inferiore ai 10.000 euro. L’importo da prendere in considerazione è quella rendicontata dal Beneficiario e 
considerato ammissibile alla data della storicizzazione. 

 

 

 

 

2.2 Analisi dei rischi per campionamento 

Per ogni Asse è estratto un file excel dei progetti oggetto di controllo. 

 

 



Manuale Utente FESR: Sottosistema Unità di controllo di I° livello 

MIR 2007-2013 SISTEMA CONTROLLI                 V. 1. 1                           Pag. 5  di  24 

 

2.3 Estrazione per campionamento 

La funzione, attraverso la selezione di parametri di ricerca (“Data storicizzazione” e “Tipo Controllo” sono due parametri 

da valorizzare obbligatoriamente prima di effettuare una ricerca), genera un set di progetti “campionabili”, l’utente dopo 

aver provveduto a selezionare tutti i progetti (utilizzando il pulsante “Seleziona tutti”) o solo una parte (mettendo un 

segno di spunta solo su alcuni progetti) permette di estrarre un file .XLS propedeutico alla generazione del campione. 

Questa funzione è usata in alternativa all’analisi dei rischi per campionamento quando non si vuole campionare un 

universo definito da un algoritmo, ma si vuole scegliere i progetti da controllare.  
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2.4 Protocollo campionamento progetti 

 

Questa funzione consente di creare un campione definitivo di progetti sui quali effettuare i controlli di Primo Livello. 

I progetti che costituiscono il campione vengono caricati (upload) nel sistema attraverso file di testo (TXT), si 

rimanda al documento “Protocollo Controlli I° Livello” per le specifiche del tracciato record del file.  

Ogni utente, in base al proprio profilo vedrà e potrà selezionare solo parametri/valori  per i quali è abilitato. 

L’utente dopo aver selezionato la storicizzazione, il tipo checklist e se richiesto l’asse, può cliccare sul bottone 

ricerca per vedere se esistono già trasferimenti relativi ai filtri impostati.  

 

 

 

Cliccando sul pulsante “Upload File Progetti” si può procedere al caricamento del file contenente i progetti 

candidati a far parte del campione definitivo. 
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Nella figura seguente ci troviamo in presenza di un caso in cui per la stessa combinazione di parametri sono stati 

effettuati 3 upload : 

 

 

 

Il campo “Camp.”(campione) non valorizzato, sta a indicare che, per quei parametri settati, ancora non è stato 

creato un campione definitivo, ci troviamo in presenza quindi di una situazione non ancora definitiva, l’utente ha 

ancora la possibilità di effettuare il caricamento di altri file. 
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Sul tab “Progetti” vengono riportati nel dettaglio,i progetti relativi ad un particolare trasferimento. 

 

 

Nel caso in cui sia stato creato il campione definitivo, sul tab “Campione Definitivo” vengono riportati i progetti che 

costituiscono tale campione. 
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In corrispondenza ad ogni trasferimento, troviamo il simbolo  nel caso in cui l,’upload del file dei progetti è 

andato a buon fine e il simbolo  nel caso in cui si sono verificati degli errori. 

Il sistema impedisce che trasferimenti non andati a buon fine possano essere selezionati come candidati al 

campione definitivo. 

Se l’upload va male a causa di errori formali allora per mezzo del pulsante “Log errori” è possibile visionare il file di 

log, contenente tali errori.  

 

 

 

Dei quattro record presenti in figura, i tre con il simbolo  possono essere selezionati per la generazione del 

campione definitivo, mentre il sistema impedisce di selezionare il record con il simbolo . 
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Poiché il trasferimento 152 e 125 hanno progetti in comune, se si cerca di selezionare entrambi i trasferimenti il 

sistema da un messaggio di errore e vieta la loro selezione contemporanea. 
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Supponiamo di selezionare il record 152 (9 progetti), il 124 (12 progetti) e il 123 (14 progetti) e clicchiamo sul 

pulsante “Genera Campione Definitivo”. 

Il sistema chiede la conferma per procedere alla generazione del campione definitivo. 

 

Con “Annulla” e “No” si annulla momentaneamente la generazione del campione, invece cliccando sul “Si” si apre 

una mascherina dove l’utente dovrà inserire obbligatoriamente, per poter andare avanti, la descrizione del 

campione. 

 

Se la generazione va a buon fine, il sistema provvederà a creare per ogni progetto una checklist e verrà prodotto il 

seguente messaggio: 

“Campione definitivo generato con successo”. 
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Se invece la generazione termina con errori, allora il sistema ripristinerà la situazione precedente alla generazione 

e avviserà con un messaggio del tipo: 

'Si sono verificati degli errori nella generazione delle checklist, l'esecuzione verrà interrotta'. 

 

Una volta generato il campione definitivo, il sistema impedirà la generazione di un altro campione definitivo per la 

medesima combinazione di parametri/filtri di selezione. 
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2.5 Protocollo Spese Campionate 

 

 

 

La funzione si apre già in modalità “enter-query”, ossia è possibile selezionare il campione dalla lista di valori e 

cliccare sul pulsante  per effettuare la ricerca. 

Per effettuare una nuova ricerca bisogna: 

• cliccare sul pulsante  

• selezionare il campione dalla lista di valori 

• cliccare sul pulsante  per effettuare la ricerca 

 

Come risultato della ricerca nel tab “Progetti” verranno visualizzati i progetti relativi al campione selezionato. 
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Nella figura seguente, vediamo un caso in cui il campione è costituito da due soli progetti di cui uno (quello 

evidenziato in arancione) ha associata una checklist con stato “CHIUSO”, quindi non selezionabile per la 

generazione del file dei pagamenti da sottoporre a controllo. 

 

  

 

I pulsanti “Seleziona tutti” e “Deseleziona tutti” servono per effettuare una selezione/deseleziona massiva dei progetti. 

Ovviamente anche in questo caso non verranno presi in considerazione i progetti evidenziati in arancione. 

Quindi l’utente dopo aver selezionato i progetti desiderati, attraverso i pulsanti “Download Pagamenti” e “Download Voci 

Pagamenti” ha la possibilità di generare i file EXCEL rispettivamente dei pagamenti e delle Voci di Pagamento. 

 

L’utente dopo aver lavorato il file dei pagamenti ha la possibilità di caricarlo sul sistema attraverso la funzionalità di 

“Upload Pagamenti”. 

Il sistema in fase di caricamento effettuerà i dovuti controlli (vedi “Protocollo Controlli I° Livello ”  ) sui dati, e li caricherà 

se e solo se non verranno riscontrati errori e/o incongruenze. 
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3 ATTUAZIONE CONTROLLI 

3.1 Analisi dei rischi per campionamento 

Funzione descritta al paragrafo 2.2 

3.2 Assegnazione Progetti ad Istruttore 

Attraverso questa funzione l’utente abilitato assegna il progetto campionato per un controllo di primo 

livello all’istruttore di riferimento. 
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3.3 Stato Avanzamento 

La funzione consente di avere un cruscotto informativo dello stato di avanzamento dei controlli istruiti. 
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4 Istruttoria Controlli  

4.1 Istruttoria 

Attraverso la seguente funzione avviene la gestione della fase istruttoria dei progetti campionati per un 

controllo di primo livello. 
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4.1.1 Visite 

 

4.1.2 Dettaglio 

4.1.2.1 Dettaglio����Check List 
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4.1.2.2 Dettaglio����Requisiti 

Nella sezione dettaglio requisiti vengono riportati i requisiti della check list di riferimento per i quali è 

richiesta una compilazione da parte dell’utente. 

 

4.1.2.3 Dettaglio����Pagamenti da controllare 

Nella sezione pagamenti da controllare vengono riportati i pagamenti che non ancora avuto un 

controllo di primo livello. 
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4.1.2.4 Dettaglio����Pagamenti controllati 

Nella sezione “pagamenti controllati” vengono riportati i pagamenti del progetto che hanno già avuto 

un controllo della stessa natura. 

 

4.2 Stato avanzamento 

Funzione descritta al paragrafo 3.3 
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5 Consultazione  

Attraverso la sezione “Consultazione” l’utente consulta i dati in itinere del sistema.  

 

5.1 Controlli ����Controlli per Progetto 

Attraverso la seguente funzionalità è possibile consultare i controlli che un progetto ha ricevuto con i 

relativi documenti. 
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5.2 Controlli ����Cruscotto Controlli 

Attraverso la seguente funzionalità è possibile verificare lo stato dei controlli di primo livello, quali 

controlli hanno prodotto tagli, filtrati eventualmente anche per istruttore ultimo assegnatario. 
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6 Consultazione Validati 

Attraverso la sezione “Consultazione Validati” l’utente consulta i dati storicizzati del sistema.  

Per maggiori dettagli sulle singole funzionalità si riporta al Manuale di Gestione Progetto. 
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7 MIR Monitoraggio: Validazione Controlli 

Attraverso la seguente funzione l’ADG verifica i progetti che hanno avuto un controllo concluso ed 

ne valida il contenuto dandone un esito. 

 

 

 

 


