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1 Scopo e campo di applicazione  

Lo scopo di questo documento è di fornire delle linee guida agli utilizzatori del sistema 

informativo MIR 2014 - 2020 in riferimento al processo, ovvero ai passi da seguire, 

per rendicontare gli interventi che prevedono l’utilizzo di spese a costi standard. 

Dora in poi si utilizzerà l’acronimo UCS per indicare le Unità di Costo Standard 

adottate. Esse sono distinte a livello di sistema in due macrocategorie: quelle che 

hanno la necessità di un dettaglio dei soggetti che concorrono nel definire la spesa  e 

quelle che invece non necessitano di tale puntualizzazione. 
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2 Processo di Rendicontazione 

  

Di seguito sono descritte le fasi necessarie per gli interventi che prevedono l’utilizzo di spese 

a costi standard 

1. MIR - Procedura di attivazione: definizione delle UCS adottate, con relativo valore 

unitario in euro; 

2. MIR - Anagrafica Progetti: Indicazione del valore programmato del numero di UCS 

da conseguire; 

3. MIRWEB – Rendicontazione Spese  

Le UCS sono di due tipi: quelle che necessita di un dettaglio dei soggetti  che hanno 

contribuito alla determinazione della spesa e quelli che invece non hanno bisogno di 

tale specificazione. Nel MIRWEB pertanto sono presenti le seguenti funzionalità: 

a.  Spese a Costi Standard : attraverso cui è possibile dichiarare il numero di 

UCS conseguite e della relativa spesa senza alcuna ulteriore specificazione; 

b. Spese a Costi Standard dettaglio destinatari: attraverso cui è possibile 

dichiarare il numero di UCS conseguite e della relativa spesa per singolo 

destinatario della spesa; 

4. MIR – Validazione: verifica dei documenti giustificativi a corredo della spesa e 

adozione di eventuali tagli. 

5. MIR Consultazione  

a.  Pagamenti: Consultazione dei pagamenti con funzionalità specifiche per i 

costi standard 

b. Rapporto Informativo: contiene diverse sezioni con funzionalità specifiche 

di consultazione per i costi standard. 
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La seguente figura raffigura il flusso di informazioni tra il Responsabile Regionale e il RUP- 

Responsabile di Progetto con il solo riferimento alla rendicontazione delle spese. 

Responsabile Regionale  R.U.P. – Responsabile Unico del 

Procedimento 

 
✓ Inserisce la “Procedura di 

Attivazione” indicato le UCS 
previste a livello di bando; 

✓ Registra il Progetto identificando i 
valori massimi previsti per UCS 

✓ Assegna il progetto al 
Responsabile Unico del 
Procedimento (R.U.P.) presso il 
Beneficiario Finale e glielo 
trasmette.  

Notifiche via mail 

o PEC 

 

 

 

 

✓ Iscrizione al MIRWEB 

  
✓ Carica la spesa seguendo le 

indicazioni presenti nel bando; 
✓ Invia il rendiconto. 

✓ Riceve il rendiconto 
✓ Verifica le informazioni ricevute; 
✓ Valida il rendiconto con esito: 

 Positivo, Rigettato o Parziale 
apportando in questo ultimo 
anche eventuali tagli sulle spese.  

 

  

 …………………….. 

…………………….. 

…………………….. 

…………………….. 

 

 

  
✓ Chiusura dell’ultima 

rendicontazione con invio dei 
documenti richiesti. 

 

✓ Riceve il rendiconto 
✓ Verifica le informazioni fornite 
✓ Accetta/rigetta in toto o 

parzialmente il rendiconto. 
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2.1 STEP1. MIR - Procedura di attivazione 

Attraverso questa funzione si dichiara che tutti i progetti afferenti all’iter in oggetto 

ammettono spese rendicontate a costi standard, identificando anche quali sono le UCS 

adottate. 

Per fare ciò è necessario: 

1. Posizionarsi nella sezione “Quadro Economico”; 

2. avvalorare il campo “Costo standard” a “SI”. Questo genererà all’interno delle voci 

del quadro economico quella relativa a “COSTI STANDARD” e viene visualizzato il 

bottone omonimo; 

3. cliccando sul bottone “Costi standard” viene attivata la maschera per l’individuazione 

delle Tipologie di Costo coinvolte e dei valori UCS da attribuire 

 

Quadro economico in presenza di costi standard 
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2.2 STEP2. MIR - Anagrafica Progetti 

Attraverso questa funzione viene definito il costo programmato attribuito alla voce del 

quadro economico “COSTI STANDARD”. 

Per fare ciò è necessario: 

1. Posizionarsi nella sezione “Copertura Geografica”; 

2. Cliccare sul bottone “Quadro economico”. Quindi viene aperta la maschera mostrata 

di seguito 

 

3. Cliccare sul bottone “Costi Standard”. Viene visualizzata una ulteriore videata, 

mostrata di seguito, attraverso la quale va definito per ogni UCS del progetto, il 

numero previsto inserendolo nel campo “Valore Previsto” (sono ammessi anche 

valori a zero). La somma degli importi previsti di tutte le UCS determina il valore 

della voce “COSTI STANDARD” del progetto. 
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Per i casi in cui a progetto creato, vengono introdotte a livello di iter procedurale delle 

nuove UCS o modificate quelli esistenti, è possibile allineare il progetto alle modifiche 

introdotte cliccano il bottone “Allinea Costi a Iter”.  
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2.3 STEP 3 RENDICONTAZIONE MIRWEB 

Le funzionalità presenti nel sistema MIRWEB per la rendicontazione dei costi standard sono: 

• A Costi standard 

• A Costi standard – Dett. Soggetti. 

L’attivazione a livello di menu di una funzione o dell’altra o di entrambe, avviene a seconda 

della configurazione che si è attribuito a livello di UCS (unità di costo standard) del progetto. 

 

2.3.1 A Costi standard  

Attraverso la seguente funzione, il beneficiario dichiara un pagamento sulla base di una 

UCS (Unità a Costo Standard) definita a livello di finanziamento del progetto. 

 In fase di inserimento, una volta selezionata la tipologia di UCS dalla lista valori “Unità di 

costo”, vanno avvalorati i dati: 

• Esercizio di competenza; 

• Data rilevazione; 

• Tipo Pagamento i cui valori possono essere: Intermedio, Saldo; 

• Valore, ovvero Il numero di UCS (Unità a Costo Standard). 

L’importo del pagamento viene calcolato dal sistema come moltiplicazione del contenuto del 

campo “Valore” con quello “Valore UCS €”. 

 

In un rendiconto può essere presente un solo pagamento per UCS. 
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2.3.2 A Costi standard – Dett. Soggetti 

Attraverso la seguente funzione, il beneficiario dichiara un pagamento sulla base di una 

UCS (Unità a Costo Standard) definita a livello di finanziamento del progetto e di altri 

parametri di seguito descritti. 

 

 

In fase di inserimento, una volta selezionata la tipologia di UCS dalla lista valori “Unità di 

costo”, vanno avvalorati i dati inerenti: 

• Esercizio di competenza; 

• Data rilevazione; 

• Tipo Pagamento i cui valori possono essere: Intermedio, Saldo; 

• %UCS, ovvero la percentuale di Valore UCS che si vuole adottare. Il suo valore puo’ 

essere massimo 100 e determina automaticamente il contenuto del campo “(A) 

Valore UCS €” 

Nella sezione Soggetti vanno individuati i soggetti che contribuiscono al pagamento per la 

UCS selezionata e per la %UCS imposta. Per ognuno di essi va inserito il “Numero UCS 

(B)” ed  automaticamente si popolano i campi: 

• Importo(A)*(B) 

• Importo già rendicontato, come importo già rendicontato per quel soggetto 

sull’UCS in oggetto; 

• Importo rendicontabile, come differenza tra i primi due campi. 

L’importo del pagamento viene calcolato dal sistema come sommatoria dell’Importo 

rendicontabile dei soggetti. 

Il sistema mostra come soggetti selezionabili quelli afferenti ai Partecipanti di Politica Attiva 

per le UCS di pertinenza, altrimenti visualizza i soggetti censiti in anagrafica generale come 

privati. 

Il bottone  consente di ricalcolare l’importo di un pagamento una volta modificato 

il valore %UCS. 
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2.3.3 Consultazione MIRWEB 

2.3.3.1 Rapporto Informativo -Pagamenti 

Dal rapporto informative, cliccando sul bottone pagamenti, si apre una sezione in cui sono 

mostrati l’elenco dei pagamenti. 

 

 

 

Cliccando sul bottone “Dett. Cst.”  si attiva una videata in cui viene mostrato come il 

pagamento è costituito in termine di numero di UCS , valore e soggetti. 
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Cliccando sul bottone “Excel Pag. Destinatari Standard” viene prodotto un file excel di cui 

viene dato di seguito un esempio. 

 

Le cui colonne sono: 

• ID RENDICONTAZIONE 

• ESERCIZIO PAGAMENTO 

• NUMERO PAGAMENTO 

• DATA PAGAMENTO 

• CODICE FISCALE 

• DESCRIZIONE UCS 

• VALORE UCS 

• PERCENTUALE UCS 

• VALORE UCS % 

• NUM. UCS 

• IMPORTO 

• SPESA RENDICONTATA 

• SPESA RENDICONTABILE 
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2.3.3.2 Rapporto Informativo – Quadro economico 

 

Accedendo alla sezione del quadro economico e cliccando sul bottone “Dettaglio per valori 

UCS” e possibile consultare quanto ogni UCS prevista a livello di progetto contribuisce in 

termini di spesa. 

 

2.4 STEP 4: MIR – Validazione 

In questo paragrafo verranno messe in evidenza quali attività proprie della rendicontazione a 

costi standard, sono presenti nella funzionalità di validazione di una rendicontazione.  
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2.4.1 Rettifica di un pagamento a costi standard 

Cliccando sul bottone “Rettifica Importo” riferita alla colonna Costi Standard si 

attiva la videata che segue. 

 

La rettifica di un pagamento può essere determinata dalla variazione dei seguenti due 

elementi: 

a) % di riduzione del valore UCS 

b) Numero di UCS per singolo soggetto. 

I passi da seguire sono: 

I. Selezionare il pagamento cliccando sul bottone “Seleziona Pagamento” 
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II. applicare la rettifica del pagamento o riducendo il numero delle UCS per uno o più 

soggetti (campo “Numero UCS (C2)”, o applicando una % di riduzione del valore del 

UCS (campo  “% riduzione UCS”); 

III. Inserire il motivo della rettifica; 

IV. Cliccare su calcola rettifica  

V. Se si ritiene che il nuovo valore del pagamento sia quello esatto si clicca su 

conferma rettifica. 

Cliccando sul bottone “Undo ” è possibile  ripristinare il valore iniziale di un pagamento sul 

quale si è appena operata una rettifica . 

Nel caso in cui si voglia riammettere una spesa precedentemente rettificata è necessario: 

I. Selezionare il pagamento cliccando sul bottone “Seleziona Pagamento”; 

II. Cliccare sul bottone “Ripristina Rettifica”. 

 

 

2.4.2 Consultazione  

Cliccando sul bottone  riferito ai pagamenti, si attiva la videata che mostra l’elenco dei 

pagamenti oggetto di controllo con il loro stato. 
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Cliccando sul bottone  “Excel Pag. Destinatari Costi Standard” viene prodotto un file excel 

con le seguenti colonne: 

• ID RENDICONTAZIONE 

• ESERCIZIO PAGAMENTO 

• NUMERO PAGAMENTO 

• DATA PAGAMENTO 

• CODICE FISCALE 

• DESCRIZIONE UCS 

• VALORE UCS 

• PERCENTUALE UCS 

• PRE VALORE UCS % 

• PERC RIDUZIONE UCS 

• POST VALORE UCS % 

• PRE NUM. UCS 

• IMPORTO PRE-RETTIFICA 

• POST NUM. UCS 

• IMPORTO POST-RETTIFICA 

• IMPORTO RENDICONTATO 

• IMPORTO RENDICONTABILE 

 

 

2.5 STEP 5: MIR – Consultazione  

 

2.5.1 Rapporto Informativo 

Nella sezione Quadro economico, per i progetti che hanno la voce di spesa “COSTI 

STANDARD”, è visibile il bottone  Dettaglio per voci UCS. 

Cliccando su di esso si attiva una videata che mostra quanto ogni UCS prevista a 

livello di progetto contribuisce in termini di spesa. 
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Nella sezione Piano Finanziario, cliccando sull’importo dei Pagamenti del Beneficiario, si 

attiva la videata che segue. 

 

Cliccando sul bottone “Excel Pag. Destinatari Costi Standard” viene prodotto un excel i 

cui campi sono: 

• ID PROGETTO 

• ESERCIZIO PAGAMENTO 

• NUMERO PAGAMENTO 

• DATA PAGAMENTO 

• CODICE FISCALE 

• DESCRIZIONE UCS 

• VALORE UCS 

• PERCENTUALE UCS 

• VALORE UCS % 

• PERC RIDUZIONE UCS 

• VALORE UCS RID. 
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• NUM. UCS 

• IMPORTO 

• SPESA RENDICONTATA 

• SPESA RENDICONTABILE 

 

2.5.2 Consultazione Pagamenti 

Cliccando sul bottone  riferito ad un pagamento presente nella sezione “pagamenti” 

 

Si attiva la videata riportata come esempio di seguito. 

 

Cliccando sul bottone Dettagli Costi Standard è possibile consultare come il pagamento è 

stato determinato sulla base numero e valore dell’UCS per singolo soggetto. 
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